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2.2 STEL KANTRUIMTES IN 
2.2.1 BLADSY KANTRUIMTES 

File > Page Setup > Margins (vir 'n presiese instelling) of
Kortpad:  Dubbelkliek op die donkergrys gedeeltes links/regs van die horison

 tale liniaal om Page Setup te aktiveer of

 Wys na die kantlyngrens op die horisontale of vertikale liniaal;  sleep die 
kantlyn groter of kleiner met die pyl wat na weerskante wys. (nie so presies 
nie)

       

                 Kantlyngrens 

2.2.2 GUTTER KANTRUIMTE

Gebruik 'n gutter kantruimte om 
ekstra spasie te voorsien om die 
dokument te bind. 

2.2.3 SPIEËLBEELD 
 KANTRUIMTES 

Gebruik 'n spieëlbeeld kantruimte 
wanneer teenoorstaande bladsye 
dieselfde moet lyk, soos boeke of 
koerante.

            Gutter kantruimtes 
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